
VIDEOCALL - prenotazione di un appuntamento

Istruzioni per l’utilizzo di TEAMS



Come prenotare l’appuntamento

Per prenotare un appuntamento in Videocall con i dipartimenti di Unimore

qui scegli il giorno e l’orario desiderato poi inserisci il tuo nome e cognome
e l’indirizzo email (campi obbligatori). Se vuoi puoi lasciare un recapito telefonico e
aggiungere un messaggio in nota. Autorizza il trattamento dei dati personali.
Per confermare fai click su Prenota.



Riceverai all'indirizzo email indicato un messaggio di conferma contenente il
riepilogo della prenotazione e il pulsante “Gestisci prenotazione” per modificare o
annullare la prenotazione.
Nel messaggio sarà presente anche il link “Partecipa alla riunione di Teams” per
entrare in videoconferenza con l’operatore il giorno e ora fissato per l’appuntamento.



Come avviare la videoconferenza

Se ti colleghi da PC sono consigliati i browser Chrome o Edge oppure puoi scaricare
l’app di Teams sul tuo dispositivo; l’app é necessaria se ti colleghi da
smartphone/tablet;

Se sei uno studente Unimore:

● accedi a Teams con le tue credenziali  istituzionali @unimore.it. Per maggiori

informazioni puoi consultare la “Guida MS Teams per lo studente” su

www.unimore.it/online nella sezione Studente

● nella data e nell’orario fissati per il colloquio, collegati al link ricevuto tramite

e-mail (Partecipa alla riunione di Teams);

● una volta avviata la videoconferenza Microsoft Teams è sufficiente premere il

bottone “Partecipa ora”.

Se non sei uno studente Unimore:

● nella data e nell’orario fissati per il colloquio, collegati al link ricevuto tramite

e-mail (Partecipa alla riunione di Teams);

● una volta avviato Microsoft Teams è sufficiente premere il bottone “Partecipa

ora”.

Verifica che si attivo il microfono ed eventualmente la telecamera.

https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
http://www.unimore.it/online

