
PROCEDIMENTO FONTE 
NORMATIVA 

TERMINE RESPONSABILE del 
Procedimento  

RESPONSABILE del 
Procedimento in caso di 
inerzia 

Gonfalone Disposizioni vigenti in 
materia di cerimoniale 

30 gg Serena Benedetti, 
serena.benedetti@unimore.it 
Tel 059 2056463 

Direttore Generale 
Stefano Ronchetti 
 

Titolario di classificazione – 
redazione, modifica e 
aggiornamento 

DPR 445/2000  180 gg Serena Benedetti, 
serena.benedetti@unimore.it 
Tel 059 2056463 

Direttore Generale 
Stefano Ronchetti 
 

Protocollo informatico – 
Manuale di gestione- 
Redazione, modifica e 
aggiornamento 

DPR 445/2000 180 gg Serena Benedetti, 
serena.benedetti@unimore.it 
Tel 059 2056463 

Direttore Generale 
Stefano Ronchetti 
 

Patrocinio per eventi di terzi - 
Concessione e diniego 

Delibere prot 
28014/2007 e 26504 
del 2008  

entro15 giorni dall’evento  Serena Benedetti, 
serena.benedetti@unimore.it 
Tel 059 2056463 

Direttore Generale 
Stefano Ronchetti 
 

Rettore - Commissioni - 
Nomina, compiti, rinnovo 

L 240/2010  30 gg Serena Benedetti, 
serena.benedetti@unimore.it 
Tel 059 2056463 

Direttore Generale 
Stefano Ronchetti 
 

Delegati Rettore - Nomina, 
dimissioni 
 

L 240/2010 30 gg Serena Benedetti, 
serena.benedetti@unimore.it 
Tel 059 2056463 

Direttore Generale 
Stefano Ronchetti 

URP  palazzo del Rettorato  
via Università, 4 - 41121 Modena  
tel. 059 205 6463/6693/6095 - fax. 059 245156  
e-mail. urp@unimore.it 

L'Ufficio riceve dal lunedì al venerdì mattina dalle 10.00 alle 12.00,  
il martedì e il giovedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00 
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