
Allegato 1 – professionalità e programma d’esame 

 

La professionalità richiesta dovrà operare nell’ambito delle azioni di internazionalizzazione di Ateneo, occupandosi della 
gestione delle attività amministrative dell’Ufficio attraverso procedure predeterminate e informatizzate e supportare 
l’ufficio per le attività connesse alla mobilità incoming e outgoing degli studenti, dei docenti e del personale tecnico-
amministrativo relative alla gestione di progetti e programmi internazionali. In particolare le principali attività 
riguarderanno:  
- collaborazione e supporto alla definizione e aggiornamento di accordi con università straniere ai fini della mobilità e 
della collaborazione internazionale;  
- gestione amministrativa e finanziaria dei programmi di mobilità di studenti e staff in ambito europeo ed extra europeo 
con particolare riferimento alle procedure in uso negli Atenei; 
- attività relazionali e di raccordo con i partner istituzionali stranieri;  
- attività di predisposizione di accordi convenzionali per la mobilità e per i programmi con percorsi integrati con rilascio 
di titoli doppi, multipli e congiunti; 
- attività di front office e back office e assistenza amministrativa dedicata all’utenza in mobilità internazionale; 
- predisposizione di report e analisi relativi ai dati sulla mobilità internazionale. 
 

PROGRAMMA D’ESAME  
 

La prova scritta (anche a contenuto teorico-pratico) e la prova orale si svolgeranno su uno o più dei seguenti 
argomenti: 

 

 - Legislazione universitaria e Regolamenti di Ateneo pertinenti al Regolamento didattico e Regolamento del 
riconoscimento dei periodi di studio all’estero; 

- Normativa in materia di procedimento amministrativo, accesso ai documenti amministrativi, trasparenza, 
privacy; 

- Politiche comunitarie in materia di istruzione superiore e dei programmi di finanziamento comunitari in 
materia di istruzione e formazione per le Università; 

- Internazionalizzazione dell’offerta formativa; 

- Programma Erasmus Plus. 

Il candidato dovrà inoltre dimostrare la conoscenza della lingua Inglese e dell’uso delle apparecchiature e applicazioni 
informatiche più diffuse. 

 


